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[bookmark: _GoBack]Служебная записка

Прошу обеспечить/включить в план закупок МФУ для 
малой (средней) рабочей группы (такого то подразделения)  
в связи с необходимостью выполнения следующих работ: __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ _________________________________ (указать характер выполняемых работ). 

Ожидаемая нагрузка на аппарат _________ отпечатков/месяц, пиковая нагрузка __________ отпечатков/день
«_____» ______________ 20___г.
						_________________________
								(подпись)


