СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
(на допуск участников мероприятия)
(образец)
Кому:    проректору по учебной работе____________________________________
От кого: ______________________________________________________________
Дата:    «___» __________ 20___г.   
Тема:      о допуске участников конференции ____________на территорию СевГУ
__________________________________________________________________________________________________
В связи с __________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 

                                                                         (указать причину (обоснование)) 

прошу разрешить допуск «____» _________ 20__ г. в учебный корпус (здание)
№__, кабинет (аудитории) №__   ________________________________________________________________________
(ФИО  участника)

________________________________________________________________________

(принадлежность организации, учреждения и т.п.)
 ________________________________________________________________________.
__________________
________                 _____________
Должность 



     подпись 


 ФИО
«Согласовано»

Начальник управления обеспечения безопасности
____________                 _____________

         подпись 


                 ФИО
Примечание: если участников мероприятия несколько, то в служебной записке необходимо указывать количество участников мероприятия и прилагать списки участников по вышеуказанной форме.
* Подготовленные списки участников необходимо сдавать в ауд. В-109. 

Текст, написанный курсивом можно изменять в соответствии со своими направлениями.

 Текст написанныый обычным шрифтом не подлежит изменениям.

