ЭТАПЫ СОЗДАНИЯ МАЛОГО ИННОВАЦИОННОГО ПРЕДПРИЯТИЯ
ФГАОУ ВО «СЕВАСТОПОЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Малое инновационное предприятие (далее - МИП) – созданное при участии Университета в рамках Закона №273-ФЗ хозяйственное общество или хозяйственное партнерство, деятельность которого заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности.

Единая последовательность действий и процедура оформления документации, необходимой для создания и управления хозяйственными обществами, регламентируется Положением о создании малых инновационных предприятий при участии СевГУ (Приложение 1).
Процедура создания и государственной регистрации МИП определяется положениями ГК РФ, Закона №273-ФЗ, Федерального закона от 08.02.1998 №14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью", Федерального закона от 08.08.2001 №129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей", требованиями налогового законодательства РФ.
Этап 1. Предоставление документов
Предоставление инициатором создания МИП в Дирекцию научной и инновационной деятельности СевГУ заявки на рассмотрение вопроса о создании МИП, включающей следующие документы:

· служебная записка о подготовке документов к созданию МИП (Приложение 2);
· анкета инициатора (Приложение 3);

· обоснование целесообразности создания МИП в виде бизнес-плана (Приложение 4) или технико-экономического обоснования;

· описание Ноу-Хау (Приложение 5).
Осуществление Дирекцией научной и инновационной деятельности рассмотрения заявки и подготовки заключения о возможности и целесообразности коммерциализации РИД путем создания МИП с участием Университета.
Этап 2. Передача РИД Университету. Оценка РИД.
2.1 Оценка экспертной комиссией Ноу-Хау на предмет научной новизны.
2.2. Введение режима коммерческой тайны в отношении данного РИД (при положительном решении экспертной комиссии).
2.3. Составление лицензионного договора передачи прав по данному РИД от его авторов Университету (составляется при поддержке Дирекции научной и инновационной деятельности).
2.4. Подписание договора и акта приёма-передачи РИД.
2.5. Независимая оценка размера РИД как нематериального актива (оценочная экспертиза).
Этап 3. Рассмотрение на Наблюдательном совете СевГУ
Рассмотрение на Наблюдательном совете Севастопольского государственного университета пакета документов по созданию МИП (предложение вносит ректор):

· служебная записка о подготовке документов к созданию МИП;
· анкета инициатора;

· бизнес-план;
· описание Ноу-Хау;

· смета стоимости разработки ноу-хау.
В случае положительного заключения наблюдательного совета Университета и соответствующего решения ректора, начинается подготовка документов для подачи в налоговую службу. Дирекция научной и инновационной деятельности совместно с Инициатором, оформляет договор авторского заказа от имени Университета с отчуждением исключительных прав на РИД.

После подписания договора оформляется Акт-приема передачи выполненных работ и Акт о постановке РИД на баланс Университета по форме №ОС-1.

Этап 5: Предоставление документов в налоговую службу РФ
Предоставление документов в налоговую службу РФ (после положительного решения наблюдательного совета СевГУ по созданию МИП, в основе деятельности которого будет заложено созданное Ноу-Хау):

1. Устав МИП;

2. Протокол собрания учредителей;

3. Заявление о государственной регистрации МИП (форма Р11);

4. Акт оценки РИД учредителями;

5. Гарантийное письмо за подписью собственника помещения о предоставлении юридического адреса;

6. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за регистрацию юридического лица;

7. Выписку из протокола заседания Экспертной комиссии;

8. Заявление о переходе на упрощённую систему налогообложения (по желанию).
Этап 6. Первоначальные действия руководства, созданного МИП

После завершения процедуры государственной регистрации МИП Инициатор осуществляет следующие действия:
· отслеживает внесение уставного капитала, который должен быть сформирован в течении трёх месяцев со дня регистрации МИП в ФНС, 

· оформляет трудовой договор с директором МИП;

· издание директором приказа о вступлении в должность директора и главного бухгалтера;

· изготовление печати;

· открытие расчетного счета;

· получение кодов ОКПО.
Директор МИП оформляет и подписывает с Университетом лицензионный договор и Акт приема-передачи неисключительного права использования РИД.

Дирекция научной и инновационной деятельности формирует и направляет в Минобрнауки России заявку на включение МИП в базу данных.
