[Tpunoxxenue Ne 8
K YYETHOU MOJIUTUKE
JUTS TIeJIel OyXTaJITepCKOro ydeTa

MNOJOXEHHUE
0 CJIY:KeOHBIX KOMAHIMPOBKAX

1. O0uIMe MoJI0KeHus

1.1. Hacrosiee nosoxxeHue onpenenser NopsIoK HanpaBieHus: paOOTHUKOB
CeBacToIONbCKOTO TOCYAAPCTBEHHOIO YHUBEpPCUTETA (lajee — YHUBEPCHUTET,
yapexaeHNe) B CIy)KeOHble KOMAaHIWPOBKH, KaKk Ha Tepputopun Poccuiickoi
denepanuu, Tak ¥ HAa TEPPUTOPUH WHOCTPAHHBIX TOCymapcTB. Pa3paborano B
COOTBETCTBUH C HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMH:

— TpynobiM kosiekcoM Poccuiickoit @enepanuu (nanee — TK PD);

— HanorosiMm koaexkcoM Poccuiickoit @enepannu (nanee — HK PO);

— noctanosyieHueM IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepanuum ot 13.10.2008
Noe749  «O6 0coOEHHOCTSX  HampaBieHUsT PaOOTHUKOB B  CIy)KCOHBIC
KOMaHTUPOBKN»;

— noctanoBJieHueM IIpaBurenbctBa Poccuiickoit @eneparnuu ot 26.12.2005
No 812 «O pasmepe u HOpPSAKE BBIIATHI CYTOUYHBIX B MHOCTPAHHOM BAJIIOTE M
HaJ0aBOK K CYTOYHBIM B MHOCTPAHHOMW BAJIIOTE MPH CIIY>KEOHBIX KOMaHIUPOBKAX Ha
TEPPUTOPUM HHOCTPAHHBIX TOCYAAPCTB PAaOOTHUKOB, 3aKIIOYMBIIMX TPYAOBOU
JOTOBOp O pabore B (eaepalibHbIX TOCYJApCTBEHHBIX oOpraHax, paOOTHUKOB
rOCyAapCTBEHHBIX BHEOIOHKETHBIX dhoHI0B Poccuiickoi Oenepanuu,
dbeneparbHBIX TOCYIAPCTBEHHBIX YUPEKICHUI.

1.2. [Tonoxxenue pacmpoCTpaHsIETCs TONHKO Ha PaOOTHUKOB, COCTOSIIIUX C
YHUBEPCUTETOM B TPYJOBBIX OTHOIIICHUSX.

1.3. [{ns mesneii mooKeHus UCTIONB3YIOTCS CIASAYIOMNE OCHOBHBIC TIOHSATHS

— cykeOHash KOMaHAMPOBKa (Jajiee TakXKe - KOMaHAUPOBKA) — IOE31Ka
paboTHMKA MO MUCbMEHHOMY Tpuka3zy Paboromarens Ha onpefeneHHbId CPOK IS
BBITIOJIHEHUS CITY>K€OHOT0 3a/1aHUsI BHE MECTa MOCTOSTHHOM padoThI;

— MECTO TOCTOSTHHOM paboThl (KOMaHAMpYIOIlas OpraHu3alusi) — MECTO
HAXOXKJEHUsl YHUBEPCUTETA, JIMOO MHOE MECTO, YKa3aHHOE B TPYIOBOM JOTOBOPE
KaK MeCTO paboThl paOOTHUKA (IMCTAHIIMOHHAS padboTa);

— pacxonbl, CBSI3AHHbIE C KOMAaHJMPOBKOM — pacxolibl Ha MpOe3l, Haem
KUJIOrO0 TIOMEIEHMS, CYTOYHbIE M WHBIE NPOU3BEIACHHBIE PAOOTHUKOM C
pasperieHus uiau BemoMa Paboromarens (B COOTBETCTBHH CO CMETOM) 3aTparthl,
OTHOCSIIIECS K CITy’)KeOHON KOMaHIUPOBKE;

— aBAHCOBBIN OTYET — JOKYMEHT 00 M3pPacXOJOBaHHBIX PAOOTHHUKOM B CBS3U
C KOMaHAMPOBKOW JCHEKHBIX cyMmax. CocTaBisieTcss Mo YHU(PUITUPOBAHHOU
dopme (Pp. 0504505), yrBepkaennoi npukazom Munduna Poccun ot 30.03.2015
Ne 520 «OO6 ytBepxkaeHnn (popM MEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTOB U PETHCTPOB
OyXTaJTEepCKOro yuera, NPUMEHSEMbIX OpraHaMy TOCYAapCTBEHHOW BIJIACTH



(rocyaapCTBEHHBIMH OpraHaMH), OpraHaMi MECTHOT'O CaMOYyNpaBJIEHUs, OpraHaMu
YIPABJICHHS TOCYJAPCTBEHHBIMI BHEOIOKETHRIMU (DOHTAMHU, TOCYAAPCTBEHHBIMU
(MyHUIIMNIAJIGHBIMKM) ~ YUPEKJICHUSIMA W METOOUYECKUX YKa3aHWl 1o HUX
MPUMEHEHUIOY;

— JICHS)KHBIN aBaHC — JIEHEKHBIC CPENICTBA, KOTOPHIC BBIIAIOTCS PaOOTHUKY
JI0 JTHSI €T0 BbI€3/Ia B CIIY>)KEOHYI0 KOMaHAUPOBKY Ha OIJIATy PacX0JI0B, CBSI3aHHBIX
C KOMaHJIUPOBKOH, a TAK’K€ CyMMBI, IIPEIOCTaBIsIEMbIE MY MPU MPOAJICHUH CPOKa
CITy’eOHOM KOMaHIUPOBKH;

1.4. He mnpusHaroTcs Ciy)KeOHOW KOMaHJIUPOBKOM CIIy»KEOHBIE TOE3JIKU
pabOTHHUKOB, MOCTOSIHHAsI padOTa KOTOPBIX COIMVIACHO YCJIOBHSIM HUX TPYIOBOTO
JIOTOBOPA, OCYILECTBIISIETCA B IIyTH WM UMEET pa3be3qHON XapaKTep.

1.5. He nonyckaercs HanpaBlieHHUE B CTYKEOHYIO0 KOMAHIUPOBKY CIEAYIOIIHNX
KaTeropuii paOOTHUKOB Y HUBEPCUTETA:

— 6epeMeHHbIX xeHuH (4. 1 ct. 259 TK POD);

— paboTHUKOB B Bo3pacte 10 18 met (cT. 268 TK PD).

1.6. HampaBnenue B ciaykeOHYI0 KOMaHIUPOBKY CIEIYIONUX KaTeropuit
pPaOOTHUKOB YHUBEPCUTETA JIOMYCKAETCS TOJILKO MIPU OMPEICICHHBIX YCIOBUSIX:

— )KEHIIMH, UMEIONIUX JIETel B BO3pacTe 10 TpeX JIET — €CIId UMEETCS UX
NMCbMEHHOE COTJIacM€ Ha KOMAaHJMPOBKY WJIM Takas CilIy)KeOHas MOe3[Ka He
3amnpelieHa UM B COOTBETCTBUU C MEIUIMHCKUM 3aKIOYEHUEM, BBIJAHHBIM B
YCTAHOBJIGHHOM 3akoHOM Topsiake (4. 2 cr. 259 TK P®). Tapanrus,
npeaycMoTperHas B 4. 2 cT. 259 TK PO, npenocraBiseTcsi Takke MaTEPSIM U OTLIAM,
BOCIUTHIBAIOIIMM O€3 cyIpyra (Cynpyru) 1eTei B BO3pacTe J10 MTH JIET, ONIEKyHaM
JeTel yKa3aHHOI'0 BO3pAacTa, JPYTUM JIMIIAM, BOCIIMTHIBAIOIIMM JIETEH B BO3pacCTe
710 1ATH JIeT 0e3 MaTtepu, padOTHUKAM, UMEIOIUM JETEH-MHBAINI0B, TONECYUTEISIM
JeTeH-NHBAINIO0B U PaOOTHUKAM, OCYIIECTBIISIFOIIUM YXOJ] 32 OOJIBHBIMY WICHAMA
X CEMEM B COOTBETCTBUU C MEIUIIMHCKUM 3aKiroueHueM (4. 2, 3 cT. 259, cT. 264
TK P®);

— paOOTHUKOB-UHBAJIMJOB — €CIM HAMNpaBICHHEC B KOMAaHAMPOBKY HE
MPOTUBOPEYUT WX WHAWBUAYATHLHOW mporpamme peadbwmrammu (4. 1 cr. 23
®enepanbHoro 3axkoHa oT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O counanpHO 3ammre
uHBaNKU0B B Poccuiickoit deaeparuny);

— paOOTHUKOB, 3apPETUCTPUPOBAHHBIX B KaYECTBE KAaHIUAATOB B BHIOOPHBIN
Opras, - €ciii KOMaHAUPOBKA HE BBINAJAET Ha MEPUOJ IPOBENCHUS BHIOOPOB (1. 2
cT. 41 ®enepanpHoro 3akoHa oT 12.06.2002 Ne 67-D3 «O0 OCHOBHBIX rapaHTUSIX
n30upaTeNbHBIX MIPaB U MpaBa Ha ydacThe B pedepeHayme rpaxaan Poccuiickoi
deneparuny);

— paOOTHUKOB B TMEpUOA JACHCTBUS YYEHHUYECKOTO JIOroBOpa — €CIliu
ciyxeOHasi KOMaHIUPOBKa HEMOCPEICTBEHHO CBsA3aHAa C ydeHHUeCcTBOM (4. 3 cT. 203
TK P®).

1.7. B mepuon HaxOXIEHUS B CIIy’)KEOHOW KOMaHAMPOBKE Ha paOOTHUKA
pacmpoCcTpaHsieTCss PeXUM pabodyero BPEMEHH, OIPEACICHHBIH JOKAIbHBIMU
aKTaMu OpraHu3alliy, B KOTOPYIO OH KOMaHUPOBaH.

1.8. B 3aBUCMMOCTH OT OCHOBaHHMI BhI€3/1a CITYKEOHBIE KOMAHIUPOBKU MOTYT
OBbITh: TJIAHOBBIE — OCYILIECTBIIIEMbIE B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM PEKTOPOM



KOMITJIEKCHBIM TJIAHOM KOMAaHIUPOBOK U (PMHAHCOBBIMU JTUMUTAMU; BHEIIJIAHOBBIC
— OCYIIECTBIIIEMbIC JIJISi OMEPATUBHOTO PEIIeHUsT MpobJieM, MO0 MHBIX CITydaes,
IPETYCMOTPETHh KOTOPHIC 3a0JIarOBPEMEHHO HE TIPEICTABIISIIOCH BO3MOYKHBIM.

1.9. Pemenue paboTomatesns 0 HalpaBJIeHUU PAaOOTHUKA B KOMAaHIUPOBKY, B
TOM YHCJIE€ OJHOJHEBHYIO, O0OPMIIIETCS MPUKA30M PEKTOpPa B COOTBETCTBUU C
npuinoxenueM Ne 3 k Hactosimemy [lonoxenuro.

1.10. /luem Bble31a M TMpue3la M3 KOMAHAUPOBKM CUUTAETCS JaTta B
COOTBETCTBHUHU C MPOE3THBIMU TOKYMEHTAMHU.

1.11. SBka paGoTHUKA Ha pabOTy B JIeHb BbI€37a B KOMaHIUPOBKY U B JICHb
npue3sia U3 KOMaHIMPOBKU BO3MOKHA MO COTIACOBAHUIO CTOPOH.

1.12. Ecnu paGOTHUK BbIE3KAET B KOMAHJIUPOBKY WJIM MPHUE3KAET U3 HEE B
BBIXOJTHOM WJIM Mpa3IHUYHBIA [I€Hb, OIJIaTa 3a STOT J€Hb MPOU3BOJAUTCI B
COOTBETCTBHUH C PACIIOPSIIKOM pabOThl Y HUBEPCUTETA.

1.13. Cpennuit  3apaboOTOK 3a TMMEpPUOA HAXOXKICHUS paOOTHHKA B
KOMaHJIUPOBKE, a TAaKKe 3a JIHM HAXOXJEHUS B IMyTH, B TOM YHCIE 3a BpeMs
BBIHY)K/ICHHON OCTaHOBKHM B MYTH, COXPAHSAETCS 3a BCE THU PabOTHI 1O TpaduKy,
YCTaHOBJICHHOMY B KOMaHIUPYIOIIEH OpraHU3aIiu.

1.14. ]Inst paGOTHUKOB, pabOTAIOUINX [0 BHEIIHEMY COBMECTHTEILCTBY, B
Cllyyae HampaBlIeHUS B KOMaHJIUPOBKY JpYyruM paboTojareneM, YHHUBEPCHUTET
MPEIOCTABIISIET OTIYCK 0€3 COXpaHeHUs 3apab0THOM IIATHI.

1.15. PacueT cpennero 3apaboTka, COXpaHsSEeMOro 3a Mepruoj; KOMaHIUPOBKH,
MIPOU3BOAMUTCS B COOTBETCTBHUH C JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIaTEILCTBOM.

1.16. O6miee mpaBwJIO IJi1 BCEX CIy4aeB COXpaHEHHUs CpeaHero 3apaboTka
BHYTPEHHEMY COBMECTUTEII0 — pacueT MPOU3BOAUTCS OTACIBbHO IO KaXIou
JOJKHOCTH (TPYJI0BOMY JIOTOBOPY).

1.17.1lo obGenM MAODKHOCTSM COXpaHACTCS CpeIHHMHA 3apadOTOK 3a
BHYTPEHHUM COBMECTHTEIIEM B TOM CJydae, €CJId OH HAlpaBJieH B KOMaHAUPOBKY
OJHOBPEMEHHO U N0 OCHOBHOM U 10 COBMEIIAEMOM JOIKHOCTSM.

1.18.Ilo omHON MOMKHOCTH COXpaHACTCS CpPEAHUN 3apabOTOK, €Cu
KOMaHJIUPOBKa 0GOpMIIEHA TOJIBKO 1O OCHOBHOW WJIM TOJIBKO IO COBMEIIAEMOU
noJbKHOCTH. Ha mnepuox OTCyTCTBHMA 1O APYroM  JOJDKHOCTH BHYTPEHHHMU
COBMECTHUTENb T0JKEH 0(DOPMUTH OTITYCK 0€3 COXpaHEeHUsI 3apabOTHOM MIIaThI.

1.19. PaGoTHUKY TIpM HaMNpaBJICHUU €ro B KOMAHIUPOBKY BBIIACTCS
JICHEKHBII aBaHC Ha OIJIATy PACXOJI0B MO MPOE3y U HAMYy KUJIOTO MOMEILEHUS U
JOTIOJTHUTENBHBIX PACX0JI0B, CBA3AHHBIX C MPOKMBAHUEM BHE MECTA MOCTOSTHHOIO
KUTEIHCTBA (CYTOUHBIE), a TAK)KE HAa MHBIE PACXO/IbI, CBSI3aHHbBIE C KOMaHAUPOBKON
B IIpeJieliax COrIaCOBAaHHOW CMETHI pacX0/10B Ha KOMAaHIUPOBKY.

1.20. IIo pacnopsbKeHHIO MPOpeKTopa IO SKOHOMHUYECKUM BOIpPOCaM U
VOPABJICHUIO KaMIIyCOM, JONYCKAeTCs BblJada aBaHca paOOTHUKaM, HE
OTYMTABIIAMCS O TOJYYEHHOM aBaHCE HA MPEIBIAYIIYI0 KOMaHIUPOBKY WM 3a
JIPYTUE TIOIOTYETHBIE CYyMMBI.

2. Cpok npeObIBaHNS B CJIYy:KeOHON KOMAHIUPOBKE

2.1. MakcuManbHbIM CpoK IpeObIBaHUSI B KOMaHAMPOBKE, KaK MpPaBUiO, HE



noJpKeH mpeBbimaTh 30 CyTOK, HE BKIIIOYAsl BpEMs HAXOXKICHHS B MYyTH K MECTY
KOMaHIUPOBAHUS U OOPaTHO.

2.2. Ha Gomnee niutenbHBIN MEPHOJ KOMAaHAUPOBKUA MOTYT OBITh pa3pellieHbI
B CIIyJasix:

— HaNpaBJICHHUS] pAOOTHUKOB JJISI POXOKACHHS CTAXKUPOBKH, B TOM YHCJIE 32
TPaHULIEH;

— HampaBJICHUS] HAyYHO-NEJAarori4eckKux paOOTHUKOB [JIsi TMPOBEACHUS
HAy4YHO-UCCIIEI0BATEIbCKUX PAOOT;

— HampaByieHUsT  paOOTHUKOB Ha  NPO(ECCHOHATBHYI  MOATOTOBKY
(mpodeccruoHambHYIO MEPENOAr0OTOBKY, MOBBIIICHUE KBATU(DUKALINHN ).

2.3. Pemienne 0 KOMAaHIMpPOBAaHUU pAOOTHUKOB M3 YHKCIAa HAy4YHO-
nenarornueckux padoraukos (nanee — HIIP) Ha cpok ot 1 mecsma g0 3 mecsies
NPUHUMAETCS PEKTOPOM JIMOO JIMIIOM, €0 3aMEeUIaloIMM Ha OCHOBAaHUH PEIICHUs
VYueHoro coBera ¢akyinpreTa (MHCTUTYTA), CBBHINIEC 3 MECSAIEB HAa OCHOBAaHHUH
peiieHuss YUYEHOTO COBeTa YHHBEpCUTETa O IeJIeCOO0Pa3sHOCTH  TaKou
KOMaHITUPOBKH.

2.4. Penienrie 0 KOMaHIUPOBAHWHM PAOOTHHWKA HA CPOK Ooyiee 3 MecsIeB
NPUHUMAETCS, KaK MPaBHJIO, 0 Hayaja COOTBETCTBYIOIIETO y4eOHOTO roja, Ha
KOTOPBIN BbIMaJAaeT KOMAaHIUPOBKA.

2.5. CpoKM KOMaHIUPOBAaHMSI, YKa3aHHbIE B IPUKA3€, MOTYT ObITh U3MEHEHbI
B Ciy4dae wH3MEHeHHs paboTojareneM 3agady M 00bEeMOB paldOT (3aaaHus)
BBINIOJIHSEMBIX ~ KOMaHJIMPYEeMbIM, OT3bIBA M3 KOMAaHAUPOBKH paOOTHUKA
paboTtonaTeneM, HEBO3MOKHOCTU BO3BpalleHUs paOOTHHUKA M3 KOMaHIUPOBKU B
YCTaHOBJICHHbIE CPOKH, BCJEACTBUE HEMPEOAOJUMON CHUJIbI WM MHBIX HE
3aBUCAILIUMX OT HEro OOCTOSTEIbCTB, B HMHBIX CIy4yasx IO COTJIACOBAHUIO C
paboTomarenem.

3. llenmecooOpa3HOCTh M YCIOBHS HAMIPABJICHUS B KOMaHIUPOBKY.

3.1. [lemecooOpa3HOCT,  HANpaBJICHUS  pPabOTHHKA B  CIY)XCOHYIO
KOMaH/JMPOBKY OIPEAENAETCS UCXOAS U3 MPEArnoiaracMoi pe3ylbTaTUBHOCTH U
oxxugaeMoit 3 (PEKTUBHOCTH ATOM KOMaHIUPOBKH.

3.2. Kpurepusimu 3hpexTUBHOCTH CiTy’keOHO KOMaHIUPOBKH SBIISIOTCS:

— CTEeNeHb pealn3alliy 1esied U 3a71a4 ClIy>KeOHOM KOMaHIUPOBKU;

— pe3yJIbTaT y4acTHsi B POCCUUCKUX U MEXIYHAPOJHBIX 00pa3oBaTEIbHBIX,
HAYYHbIX, KYJIbTYPHBIX, CIIOPTUBHBIX U UHBIX MEPOIPHUSATUAX U KOHKYpPCaX, B TOM
YuClie MOJyYeHUe Harpaj, MpeMuid, FpaHTOB, 3aHSITHE MPU30BbIX MECT.

Crenenp peanu3alMu IeJded W 3a7a4  CIy)KeOHOW KOMaHAMPOBKU
OTPENEISAETCS UCXO/IS U3 CAEAYIOIIMNX MTOKa3aTeNeu:

— JIOCTUKEHUE M peanu3alus JOTOBOPEHHOCTEH, HMMEIOUUX BaKHbBIN
DKOHOMHUYECKWH,  HAy4YHBIH,  KPEAWUTHO-WHBECTHIIMOHHBIN  dddext  mus
YHuBepcurera, 1160 cocoOCTBYIONINX (POPMUPOBAHUIO OIATOTPUSTHOTO UMUKA
YHUBEpCUTETA;

— O3HAKOMJICHUE C  HOBBIMH  JOCTWKEHUSAMH W  COBPEMEHHBIMU
HaIpaBJICHUSIMA B HayKe M TEXHHKE, C MOCIEIYIONUM BHEIPEHUEM B YUYCOHBIN
OpoLEecC M MPUMEHEHHEM B Hay4YHO-HCCIEAOBAaTEIbCKOM paboTe, WU mpu
OpraHu3alMK MAJIbIX MPEANPUITHI C ydacTHeM Y HUBEPCUTETA,



— co3MaHue OJarompUSATHBIX YCJIOBUH IS Pa3BUTUS OTHOIIEHUW C
POCCHIMCKUMHA ¥ HWHOCTPAHHBIMU OPTaHU3AlUSIMH, TPEICTaBUTEIbCTBAMU U
dboHmamm B o0O0pa3oBaTEIbHOW, HAYYHOHM W COIMAIBHO-KYJIBTYPHOU cdepax
COTPYIHUYECTBA;

— TIOJITOTOBKA JIOTOBOPOB WJIM KOHTPAKTOB U UX TIOJIITACAHUE;

— BBICTYIUJICHUSI C TEMAaTHUYECKUMU JOKJIaJaMH, MO3UIUSAMU U 3asBICHUSIMU
[0 AaKTyaJIbHbIM W MpPOOJEMHBIM BOMpPOCAM B XOJI€ MEPONPUATHA B IENSIX
MPE3ECHTALIMY BO3MOKHOCTENU U JOCTHXKEHUN Y HUBEPCUTETA.

3.3. YcioBus HampapiieHUs B KOMAaHAMPOBKU IS y4acTHsl B Hay4dHO-
00pa3oBaTeNbHbIX MEPONPUSITHSX, MOBBIIICHUS KBATU(PUKALIUA PAOOTHUKOB, MHBIX
MEpONPUATUSIX  HEOOXOAMMBIX Il  TEPCOHAIBHOTO  pocTa  paOOTHUKOB
pEerIaMeHTUPYIOTCS CIAEAYIOIUMHU MPAaBUIIAMHU:

— cofiepKaHHe M IIeJIecCOO00pPa3HOCTh KOMAHAMPOBOK OOCYXAaeTrcs u
YTBEp)KIAaeTCI Ha 3acelaHusXx Kadeaphl, COBEIMIAHUSX BHYTPU CTPYKTYPHBIX
MOJpa3ACIICHUN;

— KOMaHIUPOBKAa HE JOJDKHA OTPUIATENIbHO BIMATh HA HAyYHBIE
WCCJICIOBAHMsI, XOJ Yy4eOHOTO TIpollecca, KauyecTBO 3aHATUN CTYJICHTOB B
YHuBepcuteTre, CBOCBPEMEHHOCTh M KAadyeCTBO HCIIOJHEHHSI 0053aTelbCTB
YHuBepcutera mepel  yuypeauTeneM, TOCYAapCTBEHHbIMU  OpraHamMu U
KOHTpareHTamH.

3.4. AciupaHT WK TOKTOPAHT Y HUBEPCUTETA, SIBISIOIIUICS OTHOBPEMEHHO
pabOTHUKOM YHHBEPCUTETA, NPU HAJIMYUK (PUHAHCOBOW BO3MOMXKHOCTH MOKET
MOJIb30BaThCS MPABOM HAYUYHBIX (CIIYKEOHBIX) KOMaHIUPOBOK C 00s3aTE€IbHBIM
COTJIaCOBAaHUEM U YTBEPKACHUEM I€JIECOO0Pa3HOCTH TaKOW KOMaHIUPOBKU Ha
3aceqaHuu KadeIphl.

3.5. Ha Bpemst KpaTKOBPEMEHHOT'O CITy>KEOHOT0 KOMaHAUPOBaHUs pabOTHUKA
n3 yucia HIIP 3a HUM coxpansieTcs negarorndeckasi Harpy3ka, Koropast He MOXKET
ObITh NepenaHa apyromy paboTHuky. [lemarornmueckas Harpys3ka paOOTHUKA U3
gyucia HITP, He3aBuCcHMO OT BpeMEeHHM HaXOXKICHHS €r0 B KOMaHIUPOBKe (He Ooliee
30 mHEit), BBHITOIHICTCS UM B TIOJITHOM 00BEME B TEKYIIIEM CEMECTpE.

Ha nepuon cimyxe0HON KOMaHAMPOBKH pabOTHUKA, 3aBEAYIOMMA Kapeapoi
NPOU3BOAUT H3MEHEHUST B pPACHUCaHUU Y4YEOHBIX 3aHSITHM MU COIJIACyeT 3THU
u3MeHeHus ¢ Jupekiueit 00pazoBaTeIbHBIX IPOrPAMM.

3.6. Ha Bpemss  JUIMTENBHOIO  KOMaHIUPOBAHUS  pAa0OTHHKA  €ro
nejaroruyeckasi Harpyska JOJDKHa OBbITh  paclpesieieHa MEXIy JIpyruMu
paboTtHuKaMu Kadeapbl. B ciayyae HEBO3MOXKHOCTH PpACIpENENICHHs] Harpy3ku
Mexay paOoTHHUKaMH  Kadenpsl  pa3peliaercss NpHUBJIEKaTh  CTOPOHHHX
UCITOJIHUTEJIEH Ha YCJIOBUSIX NMOYACOBOW OIUIATHI MJIM C 3aKJIFOUEHHEM TPaXkKTaHCKO-
npaBoBoro gorosopa (I'TI).

3.7.B cnydyae KOMaHIMPOBAHUS IUPEKTOpPA WHCTUTYTA, 3aBEAYIOIIETO
Kadeapoi, pyKOBOAUTENSI CTPYKTYPHOTO MOAPA3ACIICHUS, TOJDKHOCTHOE JIHUIO,
NpUHSBIIEE pENICHHWE O HampaBiIeHUU pabOTHHWKA B KOMAaHIAUPOBKY, O0s3aHO
HA3HAYUTH JIUII0, BPEMEHHO HCIIOJHSIONIEEe er0 O0S3aHHOCTH, C BO3JIOKEHHUEM Ha
HEr0 Ha TEPHOJ, KOMAHIUPOBKH BCEX JIOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH U TpaB
KOMaHJIMPOBAaHHOTO pPabOTHUKA, €CIM TaKoe 3aMelleHHe He MPeayCMOTPEHO



JOJDKHOCTHBIMHA UHCTPYKITUSIMH U TTOJIOKEHUEM O CTPYKTYPHOM TOAPA3ICIICHUN.

3.8. PaboTHHK MOKET UCOIb30BaTh CBOM OUEPEAHON OTITYCK IS MOE3KU C
HAyYHBIMU WM 00pa30BaTEIbLHBIMU IESIMU 33 pyOek uiu mo tepputopun Poccun
Y OCYIIECTBIIATH MOE3/IKY 3a CBOM CUET WJIM 34 CUET MPUHUMAIOILIECH CTOPOHBI. Takast
Moe3/iKa CIIy>)KeOHOM KOMaHIUPOBKOW HE SBISETCS, NpPUKA3 O HaMpaBiICHUU
paboTHHKA B KOMaHJIUPOBKY HE O(MOpPMIISIETCS, Pacxojibl, CBS3aHHBIC C TaKUMH
noe3/IKaMH, HEe KOMIICGHCHPYIOTCS, 3apaboTHas IuUlata 3a JTOT IIEpUOJ HE
BBIIJIAYMBAETCS.

3.9. PaboTHuUK, Mpu HEOOXOUMOCTU OThE3/Ia IO OCHOBAHUSIM, HE CBS3aHHBIM
C BBINIOJIHEHUEM TPYJIOBBIX (PYHKIIMM JTUOO OTJEIBHBIX MOPYUYEHUI paboTomaTes,
B TOM YHCJI€ TIOE3JI0K IO JIMYHBIM MOTHBAM, MOXKET OOpaTUThCS C MUCHMEHHBIM
3asBJICHHEM O TPEJIOCTABJICHUU €My OTIyCKa 0€3 COXpaHEHUs 3apa00THOM IIATHI.
[Tpo10KUTETFHOCTE TAKOTO OTITYCKA OMPEESETCS 0 COTJIAICHUIO CTOPOH, PH
3TOM  paboTojaTenh BOpaBe 3arpeboBaTh y  paOOTHHKA  JOKYMEHTHI,
000CHOBBIBAIOIIE HEOOXOTUMOCTh OThE3/1a Ha 3asBIISIEMbIN CPOK. Takue moe3aKu
KOMaHJIUPOBKAMU HE CUUTAIOTCS, PACXOJIbI, CBSI3aHHBIC C TAKUMU IMOE3IKaMH, HE
KOMITCHCUPYIOTCSI, 3apaboTHas Tuiata 3a ATOT MEPHOJ HE BbIIaymBaeTcs. [lpu
9TOM, IPOUIHHBIEC TTOAPA3ACIICHNS Y HUBEPCUTETa MOTYT OKa3bIBaTh COJICHCTBUE
paboTHUKY B 0GOpMIICHHWH JIOKYMEHTOB Ha BbI€3]l (B Cilydae HampaBieHUS 3a

pyoex).

4. IlpuHsiTHE pelieHus] 0 KOMAHIMPOBAHUN U JOKYMEHTAJIbHOE 0opMiIeHHne
CJIYKeOHBIX KOMAHIMPOBOK

4.1. OcHoBanueMm st oOpMIIEHUS] KOMaHIUPOBKU SIBIISICTCS CIIyKeOHas
3aIKMCKa PYKOBOJUTEINS CTPYKTYPHOIO MTOAPA3IEIEHUs C IPEIBAPUTEIBLHON CMETON
pacxo/ioB, cocTaBlieHHas 1Mo (opme coryacHo npuiokeHuto Ne 1 k HacToslemy
[TonmoxeHnuto.

4.2. K cmyxe0HOI 3amucKe O KOMAaHIUPOBKE B O0S3aTEIHLHOM TOPSIIKE
OPUJIATaloTCsl JTIOKYMEHTBI, OOOCHOBBIBAIOIIME II€Nb IMOE3AKH M 3asBICHUE Ha
BbIJIa4y aBaHCA HA KOMaHAUPOBOYHBIE pacxoisl (mpuiioxkeHue Ne 2), cocTaBIeHHOE
KOMaHJIUPYEeMbIM PaOOTHUKOM.

4.3. [Ipu HanpaBieHur pabOTHUKA B 3apyOSKHYI0 KOMaHIUPOBKY, JTMOO Ha
MEpOTPUATHE, UMEIOIIEE MEKTYHAPOAHBINA CTaTyC paOOTHUKY HEOOXOAMMO TPOUTH
IpOLEIypy OKCHOPTHOTO KOHTposid. B ciydae NpOXOXIEHUS HKCHOPTHOTO
KOHTPOJISL B CIIy>)KEOHOM 3amicKe Ha KOMAaHJIUPOBKY MPOCTABIISIETCSI OTMETKA O €€
TIPOXOXKICHUU.

4.4. [lonnucaHHass PYKOBOJMUTENEM CTPYKTYPHOTO TMOJApA3JIENCHUss M
CHELMATUCTOM IO SKCIOPTHOMY KOHTPOJIO (MpH HEOOXOAMMOCTH) Ciy)KeOHas
3aIMCKa C 3al0JHEHHOU MTPEABAPUTEIILHON CMETOW MPEICTABIAETCA B Y IPaBICHUE
Oro/xeTHOro IanupoBanust (nanee — YBII) mng moaTBep:KaeHHsT HUCTOYHHMKA
(uHAHCHUPOBAHUS U HAJTMYUS CPE/ICTB.

4.5. CnyxeOHas 3amucka ¢ otMeTkodl YBII o Hamuumm (1160 OTCyTCTBUN)
3alUTAHUPOBAHHBIX CPEJICTB MEPEIAIOTCS PEKTOPY (MO0 JIHITY ero 3aMelIaoneMy),



aM00 KypUPYIOIIEMY TMOJPA3JCICHHE MPOPEKTOPY IS TPHUHITHS PEIICHHUS] O
1eJIeCO00Pa3HOCTH KOMaHAUPOBKH.

4.6. Pemenuss MOTyT TPUHUMATBCS B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM
IJIAHOM KOMAaHJMPOBOK, B CIIy4ae BHEIJIAHOBBIX KOMAHAMPOBOK B Mpesenax
JMMUTA CPEJICTB, TPETYCMOTPEHHBIX Ha IEJIM KOMaHIUPOBOK.

4.7.Ha ocCHOBaHMU CIIy’)K€OHOW  3allMCKH, COTJIACOBAHHON  BCEMH
JOJDKHOCTHBIMHU JIMLIAMH, C TOJIOKUTEIBLHOM pe3oitoiueil pekropa (J11ubo Juna ero
3aMEIIAOIIET0), JTU00 KYPHPYIOMIETO MOAPA3ICIICHUE MPOPEKTOpa Y IPaBICHHE 1O
pabote ¢ kagpamu odopmisieT ciaykeOHoe 3aaanue (npuioxenue Ne 4) u npukas
(pacropsbKeHKe) O HapaBJICHUU paOOTHUKA B KOMaHAUPOBKY (TpritoskeHue Ne 3).

4.8. YnpapiieHuto 1o paboTe ¢ KaJpaMu B CPOK HE TTO3/IHEE YeM 3a 5 paboumx
JHEH 110 JaThl Havajla KOMaHAUPOBKHU (JIMOO B MAKCHUMAaJIbHO KOPOTKHUE CPOKU MpHU
OKCTPEHHBIX  BHEIUIAHOBBIX  KOMAaHIMPOBKAX)  HEOOXOJAMMO  O3HAKOMHUTH
KOMaHJUPYyeMOro pa0OTHHKA C MPUKA30M O HANpPaBICHUM B KOMAaHAUPOBKY U
HAlpaBUTh B OyXTanTepuio KONMUU JOKYMEHTOB: MpHKa3a O HAlpaBJICHUA B
KOMaHJIUPOBKY, CITy>KE€OHOTO 3a/1aHus, CITY>KEOHOM 3aITMCKH U OPUTHUHAT 3asBJICHUS
JUTS BBIJIAYU JICHE)KHOTO aBaHCA Ha KOMAHIUPOBOYHBIE PACXOJIBI.

4.9. CymMa 3asiBJICHHOTO JICHE)KHOTO aBaHCAa HE MOJXKET IMPEBHIIATh CYMMY,
YKa3aHHYIO B COIIACOBAHHOM MPeIBAPUTEILHOM CMETE. ABAHCHI IEPEUHCIIAIOTCS Ha
OAHKOBCKHE KapThl pAOOTHUKOB, BbIJIAHHBIE UM B PAMKaX «3apILIaTHBIX TPOECKTOBY.

4.10. B cnydyae HampaBlIeHUS] B KOMaHIMPOBKY PaOOTHHKA, OTHOCSIIETOCS K
KAaTEerOpHUsIM JIMII, IEPEYUCICHHBIM B II. 1.6 HacTOsIIEro nojaoxeHus, Y npaBieHUIO
no paboTe ¢ KagpaMyd HEOOXOJUMO YBEJIOMHUTH PaOOTHHKA O TOM, YTO OH BIIpPaBe
OTKa3aTbCsl OT KOMAaHAMPOBKH. [loamuch KOMaHIUPYeMOro B MHUCbMEHHOM
03HAKOMJICHHH C TMPUKA30M O KOMaHIUPOBAHUHU CUMUTAETCS COTJIACHEM pabOTHHKA
Ha KOMaHUPOBKY.

4.11. VIamMeHeHHne CPOKOB KOMAHAMPOBKH OGOPMIIIETCS MPUKA30M PEKTOpa
(M3MEHEeHHEM B MMPUKA3 PEKTOPa) HA OCHOBAHUH CITY)KEOHOM 3aMMCKU PYKOBOIUTEIIS
CTPYKTYPHOTO MOJpa3Ae/ICHNs], B KOTOPOM paboTaeT KOMaHIMPOBAaHHBIN PaOOTHUK.
[Ipouenypa cormacoBaHusi M HM3JaHMS TAaKOrO MpHKa3a aHAJIOTMYHA MPOLEAYpe
obopMIieHHs TIpHKa3a IO camMoW KoMaHIUpoBKe. Haxoxxaenue paOOTHUKA B
KOMaHJIMPOBKE CBEPX MPEyCMOTPEHHOTO MPUKA30M (M3MEHEHUEM B MPUKA3) CPOKa
SBIISIETCSl TPOTYJIOM M BJE€YeT 3a COO0OW NpPHUMEHEHHWE Mep MUCHUIUIHHAPHOTO
B3bICKaHUs B cOOTBETCTBUU ¢ TK PD.

4.12. ®akTU4eCKUil CpoK peObIBaHUs paOOTHHUKA B MECTE KOMaHAUPOBAHUS
OMpENENseTCs MO MPOE3THBIM JOKYMEHTaM, MPEACTaBIsIEMbIM PaOOTHUKOM IO
BO3BpAILIEHUU U3 CIIy>)KEOHOW KOMAaHIHUPOBKHU. B cilydae OTCYTCTBHUS MPOE3THBIX
JIOKYMEHTOB, CPOK NpeObIBaHUS ONpENEseTCs Ha OCHOBAHUM JaT, YKa3aHHBIX B
CITyeOHOM 3a7aHuM JIMOO MHBIX JOKYMEHTOB, MO3BOJSIONIUX OMPEICTUTH CPOK
npeObIBaHMS B KOMaHINPOBKE.

4.13. B cmydae mpoe3nga paboTHHMKA K MECTy KOMaHAMPOBAHUS U (WJIN)
obpaTHO K MecTy paboThl Ha JUYHOM TPAHCIOPTE (JIETKOBOM aBTOMOOWIIE,
MOTOIIMKJIE), (HAKTUYECKUH CPOK TpeObIBaHUS B MECT€ KOMAHIUPOBAHUS
YKa3bIBAeTCsl B CIY>KEOHOW 3alucKe, KOTOpas MPEeACTaBIsAETCS PaOOTHHUKOM IO
BO3BpAILIEHUHA W3 KOMAHIUPOBKU pabOTOAATENIO C MPUIIOKEHHEM JIOKYMEHTOB,



MOJITBEPKJAIOLINX UCTIOIB30BaHUE YKA3aHHOTO TPAHCIOpTA ISl POe3/ia K MECTY
KOMaHJAMPOBaHUs H 00paTHO (IIyTeBOM JIMCT, MAapUIPYTHBIA JIUCT, CYETa,
KBUTAHLIMM, KacCOBbIE YEKW W HWHBIC JOKYMEHTHI, MOATBEPXAAIOIINE MapIIpyT
CJe0BaHUs TPAHCTIOPTA).

4.14. T1o BO3BpalleHNN U3 KOMAaHIMPOBKU PaOOTHUK 00sI3aH:

— B CpOK, HE MPEBBILIAIOUIMI TpexX pabdo4yux AHEH Mocie AHS HUCTEYEHUs
CPOKa, Ha KOTOPBIM BblJaHbl HAIMYHBIE JEHBIU MO OTUYET, WM CO JIHA BBIXOJa Ha
paboTy, MNpeAbsBUTh AaBAaHCOBBIM OTYET 00 M3PACXOJOBAaHHBIX CYMMax B
Oyxranreputo YHuBepcutera. K aBaHCOBOMY OT4ETy HEOOXOIMMO HPHIIOKUTH
JOKYMEHTBI, TOATBEpKIato1ue (GakTHIECKH OCYIIECTBICHHBIE PACXO/IbI.

—B CpOK, HE NPEBBIIIAIOIMMNA MATH PadOYMX TOCIE BO3BpAILECHUS U3
KOMaH/MPOBKH NPEABIBUTH MMCbMEHHBIN OTUET O KOMaHAUPOBKE B Y IPABIEHUE 1O
pabote ¢ kaapamu. OT4eT NOJDKEH OBITh YTBEPXKACH (MPUHAT) PYKOBOAUTEIEM
CTPYKTYpPHOTO MOJpa3ieieHHs], HHULIUUPOBABIIUM KOMaHIUPOBKY.

4.15. Otuer 3anoaHsAeTCs IO POpME B COOTBETCTBUU C MpHiiokeHneMm Ne 5 k
HacTosAeMy [loJOXKeHUI0 U JOKEH CoAepk aTh Pa3BEPHYTYI0 MH(GOPMALIUIO O
pe3ynpTaTax TMOE3JAKHM U BBINOJHEHMH CIy)XeOHOTro 3amaHus B ciydae
HEBBIMOJIHEHUS ~ OTACNBHBIX  IYHKTOB  3aJaHUSl  yKa3blBaeTcsl  MPUYMHA
HEBBINOIHEHUS. [Ipyn HE0OXO0IMMOCTH, B OTYET MOYKHO 100ABIIATH TONOJHUTEIbHBIE
HO3ULMH J1s1 00JI€€ TIOJTHOTO OTPAXKEHUS TOCTUTHYTHIX PE3YJIbTATOB.

Ecnu B mepro1 KOMaHUPOBKY (B T.4. IPeOBIBAHUS 32 TPAHUIICH) TPOBECHBI
MIEPETOBOPHI 110 TEM HJIM UHBIM acTeKTaM Pa3BUTHs COTPYIHUYECTBA, HEOOXOIUMO
NOJIPOOHO WBIOXKUTh WX PE3YNbTaThl C MPHIOKEHUEM MOATOTOBICHHBIX,
COTJIACOBAaHHBIX W TIOJITUCAHHBIX IOKYMEHTOB (€CJIM TaKOBbIE UMEIOTCA), a TAKKe
0000IIUTH NMPEIIOKEHUS TAPTHEPOB MO JATBHEUILIEMY COTPYIHUYECTRY.

4.16. OT4eT 0 KOMaHIUPOBKE CpOoKoM OT 1 wMecsua a0 3 Mecsues
3aCIyUIMBAETCs Ha 3aCe€JaHUM YUYEHOT0 COBETa MHCTUTYTA ((aKyybTera), CBbILIE 3
MECSALIEB Ha 3aCCIaHUM Y UEHOI'O COBETa Y HUBEPCUTETA.

5. ®DUHAHCHPOBAHNE KOMAHAUPOBOK M KOMIICHCALUS 3aTPaT

5.1. dunancupoBaHUEe KOMAHIUPOBOK PAOOTHUKOB YHHUBEPCUTETA MOKET
OCYILIECTBIATHCS:

—3a CYET CPEACTB Y HUBEPCUTETA HA (PMHAHCOBOE 0OECIICUCHHE BHIMTOTHEHUS
roCyJapCTBEHHOT'O 33JIaHMS;

— 32 CYET CPEJICTB IJIATHOTO 00yUYeHUS;

—13a CYET CPEeJCTB I'PaHTOB U cyOcuauit (B T.4. mo IlporpamMmme pa3Butusi) B
COOTBETCTBHUHU C UX LIEJIEBBIM Ha3HAYEHUEM;

— 32 CUYET CPEACTB X03I0IOBOPOB;

— 32 CUeT CPEJCTB MpUrianailen (MPUHUMAIOIIEH ) CTOPOHBIL;

— 32 CUET CPEJCTB LIeJIEBOI 01aroTBOPUTENHHOM TOMOIIIH;

—3a CUYET HHBIX MCTOYHHUKOB, HE MPOTUBOpPEYAILIHUX JEHCTBYIOLIEMY
3aKOHOJIaTEIIbCTBY.

5.2. B 3aBHUCHMOCTH OT 11e5iell KOMaHIUPOBKH JAOIyCKaeTCs (PUHAHCUPOBAHUE
pPacxoJ0B U3 Pa3HbIX UCTOYHUKOB.



5.3. [Ipu HampaBneHUH B KOMAHIUPOBKY (B TOM YHUCIE MPH €€ MPOJJICHUN)
paOOTHUKY BO3MEIIAIOTCS CIIEIYIOIINE PACXO/bI:

— pacxo/bl Ha IPOE3L;

— pacxoabl Ha HAEM KWJIOrO0 MOMEIIEHHS (KpOME CIy4aeB HalpaBJICHUS
paOOTHHMKAa B  OJHOJHEBHYIO  CIYXEOHYIl0O  KOMaHAMPOBKY,  HaJIUYHA
(mpenocrtapieHus1) OECIUIAaTHOIO MeCTa NPOXKHUBAaHUS B TYHKTE NpPeObIBaHUSA,
MPEIOCTABICHUS KUJIOTO MOMEILIEHHUS TPUHUMAIOIIEH CTOPOHOUM 0€3BO3ME3/IHO);

— JOTOJIHUTEIIBHBIE PACXO/bI, CBI3aHHBIE C ITPOKUBAHUEM BHE IMOCTOSIHHOTO
MeCTa KUTEIbCTBa (CyTOUHBIC) (KpOME CllydaeB, Korja paOOTHUK HaIpaBJICH B
OJIHOJTHEBHYIO CIIYEOHYI0 KOMaHAMPOBKY WJIM MMEET BO3MOKHOCTH €XKEIHEBHO
BO3BPAILIATHCA K MECTY MTOCTOSIHHOTO JKUTEIHCTBA);

— UHBIE PACXO/lbl, MPOU3BEACHHbIE PAOOTHUKOM C pa3pellieHUs UM BeloMa
paboToaaTens, o COrIacOBaHHOMY 3asIBJICHUIO.

5.4. Pacxoapl Ha KOMAHJIHWPOBKY KOMIIEHCUPYIOTCS B Mpeaenax CyMM,
COTJIACOBAHHBIX B MIPEABAPUTEIBHON (YTOUHEHHOM) CMETE HA KOMaHIUPOBKY.

5.5. YHUBEPCUTETOM YCTAaHABIMBAKOTCA HOPMBI BO3MEUIEHUS PAcCXOJOB IO
KOMaHAMpOBKaM. Pa3mep CyTOUYHBIX 3a KaXK[blil J€Hb HaXOXKJEHUS B CIIy>KeOHOM
KOMaHJIMPOBKE COCTABJISIET:

— o Tepputopun Poccuiickoit @enepanuu — 100 pyOei;

— IIPU NIPOE3/I€ IO TEPPUTOPHUHN HHOCTPAHHOI'O TOCYJAPCTBA — B COOTBETCTBHUU
¢ mocranoByienreM [IpaButennbctBa Poccuiickoit depepanuu ot 26.12.2005 Ne 812
«O pa3zMepe U NopsAKE BBILIATHI CYTOYHBIX B MHOCTPAHHOM BalIOTE U Ha/10ABOK K
CYTOYHBIM B HHOCTPAaHHOM BaJIOTE MpPH CIYXKEOHBIX KOMAaHIUPOBKAX Ha
TEPPUTOPUM HHOCTPAHHBIX TOCYJAPCTB PAOOTHUKOB, 3aKIOYMBIIMX TPYAOBOU
JOTOBOp O pabore B (eaepalibHbIX TOCYJapCTBEHHBIX oOpraHax, paOOTHUKOB
roCyJapCTBEHHBIX  BHEOIOMKETHBIX  ¢oHAOB  Poccuiickoit  Deneparum,
dbenepanbHBIX TOCYIaPCTBEHHBIX YUPEKICHUII».

5.6. B cimyuae BeIHYKI€HHOM 3aJI€p>KKU B ITyTH CYTOUHBIE 32 BpEMs 3aACPKKU
BBITVIAYMBAIOTCS TPU MPEACTABICHUH [JOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIONMX (aKT
BBIHYKJCHHOM 3a/IE€PKKH.

5.7. IIpu kOMaHAMPOBKAX B MECTHOCTb, OTKY/1a pAOOTHUK UCXO/IS U3 YCIOBUI
TPAHCIOPTHOTO COOOIICHUS M XapaKTepa BBIMOJHAEMON B KOMaHIUPOBKE paOOTHI
MMEET BO3MOXHOCTh €KEAHEBHO BO3BPAIIATHCS K MECTY TOCTOSTHHOTO KUTEIIbCTBA,
CYTOYHBIE HE BBIIIJIAYMBAIOTCS.

5.8. [Ipu cnemoBanuu paboTtHHKa ¢ Tepputopun Poccuiickori denepaiuu
JlaTa TEpeceYeHusi TOCyJapCTBEHHOW rpaHuubl Poccuiickon @Penepanuu
BKJIFOYAETCS B IHU, 32 KOTOPBIE CYTOYHBIE BHIIIJIAYMBAIOTCS B MHOCTPAHHOW BaJIIOTE,
a Mmpu cliefoBaHUU Ha tepputoputo Poccuiickon dDepepanuu nara nepeceyeHus
rocynapcrBeHHon rpanmibl Poccuiickon denepanny BKIIOYAETCA B JHH, 34
KOTOpBIE€ CYyTOUYHbBIE BHIIJIAUMBAIOTCS B PyOIIsX.

5.9. [laTsl mepecedenus rocyaapcTBEHHOM rpanullbl Poccuiickoit deaepanuun
npu cienoBanuu ¢ teppuropun Poccuiickon denepaunu M Ha TEPPUTOPUIO
Poccuiickonn denepanuu onpeaessitoTesl N0 OTMETKaM IMOIPAaHUYHBIX OpPraHOB B
3arpaHUYHOM I1ACTIOPTE.

5.10. ITpu HanpaBneHur pabOTHHUKA B KOMaHAUPOBKY Ha TEPPUTOPUHU 2-X WU
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00J1€€ MHOCTPAHHBIX TOCYIAPCTB CYTOYHBIE 3a IEHb IEPECEUEHUS ITPAHULIBI MEXTY
rocyJapcTBaMu  BBIIUIAYMBAIOTCA B HMHOCTPAHHOM BallOT€ [0 HOpPMawm,
YCTaHOBJICHHBIM JJIsl TOCYIapCTBa, B KOTOPOE HaIpaBsieTcs pabOTHHK.

5.11. Ilpu nHanpaBneHuH paOOTHHKA B KOMAHAMPOBKY HAa TEPPUTOPUHU
rocygapctB— yyacTHUkoB CoxapyxxectBa He3aBucumbix I'ocynapcTs, ¢ KOTOPbIMH
3aKJIIOYEHBl MEXKIPABUTEIILCTBEHHBIE COTJIAIIEHUS, Ha OCHOBAaHUU KOTOPBIX B
JIOKyMEHTax JJi Bb€3/1a ¥ Bble3/1a IOTPaHUYHBIMU OpraHaMu HE JIeJIal0TCsl OTMETKU
0 MepeceYeHnH rocyJapCTBEHHOM IpaHMIlbl, AaThl EPECEUEHUsI TOCYAapCTBEHHON
rpanuiibl Poccuiickoii denepanuu onpenenisiorcs Mo MPOoe3AHbIM JTOKYMEHTaM
(buiteram).

5.12. PaGoTHUKY, BBIEXaBIIEMYy B KOMAaHIUPOBKY Ha TEPPUTOPHIO
MHOCTPAHHOT'O TOCYJIapCTBa M BO3BpATUBIIEMYCs Ha Teppuropuio Poccuiickoi
®denepaunu B TOT K€ JE€Hb, CYTOUYHbIE B MHOCTPAHHOMN BAJIOTE BBHIIIAYMBAIOTCS B
pa3zmepe 50 mpoLIEHTOB HOPMBI PACXOA0B HA BBIILJIATY CYTOYHBIX.

5.13. CymMBl CyTOYHBIX, BbIIUIaYeHHBbIE pabOTHUKY cBepx 2500 pyOuei,
ABIIAIOTCSI OOBEKTOM OOJIOKEHHUS HaJOTOM Ha JOXOAbl (PU3WYECKUX JIUII,
CTpPaxOBbIMHU B3HOCAMH B COOTBETCTBHUHU C ITYHKTOM 3 cTaTbu 217, MyHKTOM 2 CTaTbu
422 HK P®.

5.14. Onpenenenue A0X0ja, MOJJIEKAIIETO HAJIOTOOOJIO0KEHHIO, C YU4EeTOM
nojoxxeHut nyHkra 3 crarbu 217 HK P® npousBoauTCs yUYpPEKICHUEM —
HAJOTOBBIM ar€HTOM B MOMEHT YTBEPXKIACHHUS aBaHCOBOTO oTyeTa. Takum 0Opaszom,
IpU ONPEEICHUN HAJIOTOBBIM areHTOM HaJIOroBOW 0a3bl MO BBIJIAYEHHBIM B
WHOCTPAaHHOM  BaJllOT€  CYTOYHBIM, CYMMbl B  HMHOCTPAHHOM  BallloTe
MepecUuThIBalOTCA B pyosn mo kypcy LlentpanbHoro ©Oanka Poccuiickoi
®denepanuu, ASUCTBYIOIIEMY Ha ATy YTBEPKICHHS aBAHCOBOT'O OTYETA.

5.15. Pacxoapl 1o mpoe3ny K MECTy KOMAHAMPOBKM HA TEPPUTOPHUU
Poccutiickoit denepariuu 1 00paTHO K MECTY IMMOCTOSTHHOM paOOTHI U TI0 TIPOE3AY U3
OJIHOTO HACEJICHHOTO ITyHKTa B IPYTOM, €CiIi paOOTHUK KOMAaHIUPOBAH B HECKOJIBKO
OpraHu3alMi, paclOJOKEHHBIX B PA3HBIX HACEJIEHHBIX IyYHKTAaX, BO3MEILAIOTCS B
pa3Mepe (aKTHUECKUX pacxofOB KOMaHIUPOBAHHOTO pabOTHHKA (BKIHOYAS
pacxoipl 3a TMOJb30BAHME B II0€3/1aX MOCTEJIbHBIMU MPHUHAIIEKHOCTIMH,
CEpPBUCHBIE U  a’pOJIpOMHBIE  COOpBI),  MOATBEPKJAEHHBIX  MPOE3AHBIMU
JIOKyMEHTaMHi, HO HE BBIIIE CTOMMOCTH Mpoe3fia (€Ciau MHOE HE YCTaHOBJIEHO
NPUKa30M PEKTOPA):

— )KEJIE3HOJIOPOKHBIM ~ TPAaHCIOPTOM — B BaroHe  IOBBIIIEHHON
KOM(OPTHOCTH, OTHECEHHOM K BaroHaM HSKOHOMHYECKOIo Kiacca (KymneiHbId
BaroH), ¢ YeThIPEXMECTHBIMU KyTie kaTteropuu «K» mwinu B Barone kareropuu «C» ¢
MeCTaMU JIsl CUJICHUS,

— BOJHBIM TPAHCIIOPTOM — B KaroTe V Ipynibl MOPCKOIO CYJHA PETYIISIPHBIX
TPAHCTIOPTHBIX JUHUHA U JTUHUM ¢ KOMIUIEKCHBIM OOCTYKMBAaHHWEM MacCakKUPOB, B
karote [l kareropum peqHoOro CysHa BCEX JIMHUMA COOOIIEHUS;

— BO3YLIHBIM TPAHCIIOPTOM — B CaJIOHE SKOHOMUYECKOTO KJIAcCa;

— aBTOMOOMJIBHBIM TPAHCIIOPTOM — B TPAHCIIOPTE OOIIETO MOIb30BAHHUS.

5.16. Pextopy M mpopeKkTopaMm JOMyCKaeTcs KOMIICHCALUS PacXol0B IO
npoe3ay OM3HEC-KJIacCoM B KEJIE3HOJOPOKHOM, BOJHOM M BO3IYIIHBIM
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TPAHCIIOPTOM K MECTYy KOMaHIUPOBKH U O0paTHO K MECTy MOCTOSIHHOM paloThI, a
TAaK)K€ [0 MpPOE3ly M3 OJHOI0 HACEJIEHHOro IIyHKTa B JpYroil, €ciu OH
KOMaHJMpPOBAJICS B HECKOJIBKO OpraHu3aluii, pacroJIOKEHHbIX B Pa3HBIX
HACEJIEHHBIX ITyHKTAaX.

5.17. KomanaupoBaHHOMY pa0OTHUKY TaKX e OIIAUYMBAIOTCS pPacXoibl Ha
poe3]l TPAHCHOPTOM OOIIEro MOJb30BaHUS K CTAaHUMU (BOK3aidy), MPUCTaHM,
a’pornopTy, €CIM OHU HAXOAATCS 3a YEpPTOM HACEJIEHHOro NMyHKTa. Bo3memieHue
IPOU3BOJUTCS B CyMMe (PaKTUUYECKUX PACXOI0B.

5.18. Pacxozapl 1o mpoe3ly Ha TaKCH B a3poIopT, BOK3aJI WM C adpoIopTa,
BOK3aJla B MECTax OTIIPaBJICHUs, Ha3HAUEHUS U MEPECAIOK JJO MECTAa Ha3HAUEHUS B
CBA3M C OTCYTCTBUEM OOIIECTBEHHOIO TpaHCHoOpTa (MO3JHEE WM paHHEe
npuOBITHE) MpPU HAIMYUM HOJATBEPXKIAIOLUIMX JIOKYMEHTOB OIUIAUMBAETCA C
paspemieHust pekropa (MO0 JHMIA €ro 3aMemaroniero), JUO0 KypHPYIOIIETO
npopekTopa. KomanaupoBaHHbIi paOOTHUK JOJIKEH MPUIOKHUTH COTTTACOBAHHYIO C
VYBII cayxeOHylo 3aluCcKy ¢ MOSACHEHUSIMU PAcX0/I0B Ha TAKCH, yKa3aB MapIIpyT.

5.19.B ciryJae npuoOpeTeHUs JIEKTPOHHOIO aBuabuiera,
MOJTBEPXKIAIOUIMMHI  PacxXoabl  JOKYMEHTaMHU  fABISAIOTCS  C(OPMHUPOBAHHAsS
aBTOMATHU3UPOBAaHHONW HH(POPMAIIMOHHON CUCTEMONH O(OPMIICHUS BO3IYIIHBIX
NEPEBO30K MaplIPYT-KBUTAHLIMSA AJIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa (aBuabuiera) Ha
OyMa)XHOM HOCHTEJNIE, B KOTOPOM YyKa3aHa CTOMMOCTb Ieperera U MOCafo4YHbIN
TaJOH, MOATBEPKAAIOIINNA NepesaeT MOAOTYETHOIO JIMLIA II0 YKa3aHHOMY B
3JIEKTPOHHOM aBUAOWJIETE MApUIPYTY.

5.20. Ecnn omata yciayr KOMaHIMPOBAHHOTIO paOOTHHKA MPOM3BOAUTCA C
OaHKOBCKOW KapThl MHOTO JIMIIA U MHOE JIMLO MOATBEPKAAET BO3BpAT CPENCTB, TO
OCHOBaHUM CUUTATh, YTO PACXO/Ibl IOHECEHBI HE KOMAaHAMPOBAHHBIM PaOOTHUKOM,
HE UMEETCH.

5.21. B cnyyae eciy TOCAMOYHBIA TaJlOH YTEPSH, PACXOMAbl MO TMPOE3TY
IIOATBEPKAAIOTCS apXUBHOM CIIPABKOW. B apXuBHOM ClipaBKE JOJKHBI COAEPKATHCS
caeayronme aanubie: @®.M.0. maccaxupa, HampaBieHUE, HOMEp peiica, nara
BbLIIETa, CTOMMOCTh Ouseta. CripaBka JAOKHA OBITh 3aBEpPEHA MEYaThI0 areHTCTBA
(aBHanepeBO34YMKa).

5.22. JIoOKyMEHTOM, TOJATBEP)KJAIOLUIMM IPOM3BEACHHBIE pAcXOJbl Ha
NPUOOPETEHUE  IKEJIE3HOJOPOKHOrO Omiera B Oe3I0KyMeHTapHOU  (opme
(97eKTpOHHOrO Ouiera) sBISAETCS KOHTPOJIBHBIM KYIOH 3JEKTPOHHOro Ouiera
(BBIIUCKA W3 AaBTOMATU3MPOBAHHOW CHUCTEMBl YIPABIEHUS NACCAXKUPCKUMU
NEPEBO3KaMU Ha KEJIE3HOJOPOKHOM TPAHCIIOPTE).

5.23. Ilpu ucnosib30BaHUHM IS MPOE3/1a K MECTY KOMaHIUPOBAHUS U 0OPAaTHO
JMYHOTO TPAHCIIOPTA IO COTVIACOBAHUIO ¢ pab0TOIaTENeM KOMIIEHCALUs pacX00B
OCYIIECTBIISIETCS. HA OCHOBAHUU CITY>K€OHOW 3alMCKHU C MPHJIOKEHHEM MapIipyTa
nepeaBKEHUs (IIyTEBOM JIMCT), KACCOBBIX YEKOB, MOATBEPKIAIOIINX 3alPaBKY
TPAHCHOPTHOTO CPEICTBAa TOIUIMBOM, JOKYMEHTOB Ha TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO
(komus cBuneTenscTBa 0 peructpanuu uwin [1TC).

5.24. JlokymeHTamMH,  TOJATBEPXKIAIOIIUMH  MPOU3BEACHHBIE  PACXOMAbI
BOAMUTEIEM YHHUBEpPCUTETAa MpPH TOE3IKE B KOMaHIUPOBKY Ha CIy>KEOHOM
TPAHCIIOPTE, SIBJSAIOTCA IYTEBOW JIMCT, 3aBEPEHHBI HAYaJbHUKOM OTJENa
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TPAHCTIOPTHOTO 00OECMEYEeHUsI, KAacCOBBIE YEKH, MOATBEPKIAAIONINE 3alpaBKy
TPAaHCIOPTHOT'O CPEICTBA.

5.25. Pacxofpl, cBsI3aHHBIE C OPOHMPOBAHUEM U HAWMOM KHJIOTO MTOMEIIIECHUS
Ha Tepputopun Poccuiickon @denepanuu, BKIOYas OIUIATy JOIMOJHUTENBHBIX
yCITyT, OKa3bIBAEMBIX B TOCTHHHIIAX (KPOME pacXoJ0B Ha 00CIyKMBaHUE B Oapax u
pecTtopaHax, oOOCIy)XKMBaHHE€ B  HOMEpE, II0JIb30BAaHUE  PEKPEalMOHHO-
03/I0POBUTEIBHBIMU OOBEKTaMHU U T.I.), NPU YCIOBUHU, YTO OHH HE BBIJEICHBI
OTZIENIbHO, BO3MEILAIOTCS B pazMepe (PaKkTUYECKUX pPacXo0JI0B KOMaHAMPOBAHHOIO
paboTHHKA B IIpe/iesiaX CAEAYIONINX MPEeAeIbHBIX HOPM BO3MEILICHUS

— PEKTOp, MPOPEKTOPHI, 3aMECTUTENIM PEKTOpa, TJIaBHbIM Oyxranrtep — 0e3
OrpaHUYEHUS N0 (PAKTUUYECKUM 3aTpaTaM;

— IUPEKTOPhl ~ MHCTUTYTOB  ((hakynbTE€TOB),  JAUPEKTOPHI  JAUPEKIUH,
PYKOBOAMTENH JCTIapTaMEHTOB, 3aBeyI0IINe Kaenpamu, HaYaIbHUKH YIPaBICHUN
— 10 5500 pybeit;

— npyrue pabotauku — 110 4000 pyOeii.

5.26. B UCKIIOUMTENBHBIX CIy4asX, KOTrJa JOKYMEHTaJIbHO MOATBEPKICHO,
YTO MECTO MPOKMBAaHUE IMPU KOMAaHIUPOBKE PAOOTHUK HE BIPABE OINPEACIATH
CaMOCTOSITEJIFHO, B CJy4yae IIPEBBIINICHHUS NPEIEIbHON HOPMBI PACXOJ0OB IO
MPOKMBAHUIO B CYTKH, Pacxoibl KOMaHIUPYEMOMY paOOTHUKY CBEPX HOPMBI
KOMIIGHCUPYIOTCS 10 MHCbMEHHOMY pa3pelieHuIo pekTopa (WM Juna €ero
3aMeIIAIONICTo) Mmocie coriacoBanus ¢ Y BII.

5.27. Ilpu cocTaBieHUM NpeABAPUTEIBHON CMETHI PACX0/I0B Ha KOMaHAUPOBKY
pabOTHUKY  HEOOXOJIMMO  MPHUACPKUBATHCS ~ YCTAHOBJIEHHBIX  HACTOSAIIUM
[TonoxenueM mnpenenbHbIX HOPM BO3MelleHus pacxonoB. Ilpu sTom, mo cmere,
pacxopl 1Mo HaMy >KWJibs CBbIE 550 pyOsel B CyTKHM BO3MENIAIOTCS B Mpejeniax
JUMHUTOB CPEACTB Ha 1€ KOMaHAMPOBOK B COOTBETCTBUU C IJIAHOM (PUHAHCOBO-
XO3SIICTBEHHOM JEATEIbHOCTA Y HUBEPCUTETA.

5.28.1lpu  oTCcyTCTBHUM JOKYMEHTOB, TOJTBEPKIAIOUINX  (PaKTUUECKH
IIPOU3BEJCHHBIE PACXOJbl IO HAMy JKWJIbs, pa3Mep BO3MELICHUS COCTABISIET 12
pyOneit B CyTKHu.

5.29. lIpenenbHas HOpMa BO3MEIIEHUSI PACXO0B 0 MPOKUBAHUIO B CYTKU B
3apyOEKHbIX KOMAHIMPOBKAX YCTAHABJIMBAETCS B COOTBETCTBUM C TMPHUKA30M
Munucrepcta pruHancoB PO ot 02.08.2004 Ne 641 «O06 ycTaHOBIEHUH HPEIETbHBIX
HOPM BO3MEILIEHHS PACXO0B 10 HaliMy KHJIOT'0 IOMEIIEHHS B UHOCTPAHHOMN BaIOTE
OpU  CIyKEOHBIX KOMaHJIMPOBKAaxX HA TEPPUTOPUM HWHOCTPAHHBIX TIOCYJapCTB
paOOTHHUKOB, 3aKJIIOUMBIIUX TPYAOBOW JOroBOp o0 pabore B (eaepabHbIX
roCyJapCTBEHHBIX OpraHax, pa0OTHUKOB rOCYJaPCTBEHHBIX BHEOKOIKETHBIX (POH/IOB
Poccuiickoit @eaepannu, heaepanbHbIX TOCYIapPCTBEHHBIX YUPEKICHUN.

5.30. Pacxoapl mo HaWiMy XKuibsi B 3apyOCKHBIX KOMaHIAMPOBKAX CBEpX
YCTAHOBJICHHBIX 1. 5.29 HE KOMIICHCUPYIOTCS.

5.31. Pacxoapl 0 HaliMy JKHJIOTO TIOMEIICHHSI BO3MEIIAOTCS 3a KaXKIbIe
CYTKH HAaXOXXJEHHUS B IYHKTE CIIy)KEOHOM KOMAaHIUPOBKH CO OHS MPUOBITHS
KOMaHJMPOBAaHHOIO B IIYHKT HAa3HA4Y€HHs W 1O JE€Hb BbI€3Ja M3 HEro MNpu
IPEOCTABIEHUU JOKYMEHTOB, O(OPMIICHHBIX B COOTBETCTBUHU C JIEHCTBYIOIEM
3aKOHOJIaTEILCTBOM.
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5.32. Bo3memnienue pacxoloB Ha TEPEeBO3KYy Oaraxa, BECOM CBBIIIE
YCTaHOBJICHHBIX  TPAHCHOPTHBIMU  MPEANPUATHSIMU  TPENEIbHBIX  HOPM,
BKJIFOUEHHBIM B Tapu] Npou3BOAUTCSA MO corjacoBanHomy ¢ YbBII 3asBrnenuto
KOMaHJAMPYEeMOTO TOJIBKO B ClIy4ae HEOOXOJAMMOCTH TIEPEBO3KHM TOBApHO-
MaTepuajbHBIX IIEHHOCTEH B IENAX BBINOJIHEHUS CIYXEOHOro 3aJaHus
paboToaarens.

5.33. PaboTHUKY NpU HAMNpaBICHUU €r0 B KOMAHIUPOBKY Ha TEPPUTOPHIO
WHOCTPAHHOT'O TOCYIapCTBa TOTIOJHUTEIHFHO BO3MEIAIOTCS PACX0/Ibl Ha:

— ohopmiieHHE BU3HI,

— 00s13aTeIbHBIC KOHCYJIBCKUE U a3POJPOMHBIE COOPBI;

— pacxozsl Ha ohopmiteHHE 0053aTeTbHON MEAUIIMHCKON CTPaXOBKH;

— WHBIE 00513aTeIbHBIE TUIATEKH U COOPBHI.

5.34. HenpensuaeHHble (IOMOJHUTENBHBIE) pAacxXoAbl CBEPX CMEThl Ha
KOMaHJMPOBKY MOTYT OBbITh KOMIICHCHPOBAHBI NMPHU YCIOBUU HAIUYUS JHUMHTA
CPEICTB, MPEAYCMOTPEHHBIX Ha LIETM KOMAaHIWPOBOK HAa OCHOBAaHUU CIIy>KEOHOM
3allUCKH KOMaHJUPOBAaHHOTO pabOOTHUKA MO COIJIACOBAHHMIO C PYKOBOJIUTENIEM
CTPYKTYpHOTO TOJpAa3ieieHHs, TJIaBHBIM OyXraarepoM U MOJIOKUTEIbHON
pe3omonuu  pektopa (MO0 JMIlAa ero 3aMemarollero), JIMO0 KypHPYIOIIEro
nojipa3jielieHue TmpopekTopa. Hamuwdme auMHUTa CPEACTB  MOATBEPXKAACTCA
COOTBETCTBYHOIIEN OTMETKOM Y BII.

5.35. IlepBuuHble ydeTHBIC JHOKYMEHTBI, COCTABJICHHBIC Ha HWHBIX S3BIKAX,
JOJDKHBI UMETh TIOCTPOYHBIA TEPEeBOJ Ha pycckuil s3bIK. llpu moctyruieHun
JOKYMEHTOB Ha MHOCTPAHHOM $I3bIKE TIOCTPOYHBIN MEPEBOJI TAKUX JTOKYMEHTOB Ha
PYCCKHI SI3BIK OCYIIECTBISICTCS paOOTHUKOM YHUBepcutera. llepeBoasl MOTYT
COCTaBIISATHCS HA OTACITHLHOM JOKYMEHTE, 3aBEPSIOTCS MOANMKUCHI0 paOOTHHUKA WM
CHEIMAIIMCTOM, COCTAaBHBIIMM TIE€PEBOJ, M TPHUKIAABIBAIOTCA K TEPBUYHBIM
nokymentaM. He TpeOyercsi mpegocTaBieHHe MEPEBOJOB ANEKTPOHHBIX OHIIETOB,
MapuIpyT-KBUTAHIIUH, TOCAJ0YHBIX TaJOHOB.

5.36. Bpemennast HeTpy10CIOCOOHOCTH PAOOTHHKA B IEPUO KOMAHIUPOBKHU:

5.36.1. PaGoTHuKy B ciy4ae €ro BpPEMEHHOW HETPYIAOCIIOCOOHOCTH,
yIIOCTOBEPEHHOW B YCTAHOBJIICHHOM IOPSIIKE, BO3MEUIAIOTCS PacXoibl MO HailmMy
KWJIOTO TIOMEIIeHUsT (KpoMe CiydaeB, KOrJa KOMAaHJIWPOBAHHBIH pPaOOTHHUK
HAXOAWTCS Ha CTAI[MOHAPHOM JICUYCHHH) W BBITIAYMBAIOTCS CYTOYHBIC B TEUCHHE
BCEro BpPEMEHHW, TOKa OH HE HMMEET BO3MOXKHOCTU IO COCTOSHHUIO 3I0POBbS
NPUCTYIHUTHh K BBIITOJHEHUIO BO3JIO)KEHHOTO Ha HETO CIy>KEOHOTO 3aJaHus WIH
BEPHYTHCS K MECTY MTOCTOSIHHOTO JKUTEJIbCTBA.

5.36.2.3a mepwoJx  BPEMEHHOW  HETPYJIOCIOCOOHOCTH  PaOOTHUKY
BBITVIAYMBAETCS] TIOCOOME 10 BPEMEHHOW HETPYAOCIMOCOOHOCTH B COOTBETCTBHH C
3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu.

5.37. Ilopsnok mpeacTaBieHUs] aBAaHCOBOTO OTYETa O KOMaHIUPOBKE:

5.37.1. B cootBerctBue ¢ m. 6.3 Ykazauus banka Poccum ot 11.03.2014
Ne3210- YV «O nopsiake BeeHHS KACCOBBIX ONEpalUid IOPUAMYECKUMU JULIAMU U
YIPOIIEHHOM TIOpPSIKE BEIEHUS KACCOBBIX OMNepaluil HHIWBUIYaTbHBIMU
OpEeINPUHUMATEISIMU U CYObEKTaMH MaJlorO MPEeANpPUHUMATENIbCTBAa», PAOOTHUK
00s13aH B CPOK , HE MPEBBIMAIOMUN TpeX padouux THEH mocie THS WCTEUYCHUS
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CpPOKa, Ha KOTOPBIA BbIIAHBI HAJIMYHBIE JEHBIH MO/ OTYET, UM CO JIHS BBIXOJA Ha
paboTy, MpeACTaBUTh B OyXralaTepUIO aBaHCOBBIN OTYET 00 M3PACXOJOBAHHBIX B
CBA3U C KOMaHJIUPOBKOM CyMMax € IPWJIOKEHUEM JOKYMEHTOB, ITOATBEPKIAIOIIHE
(bakTHYeCKU MPON3BEICHHBIE PACXOIBI.

5.37.2. K aBaHCOBOMY 0TYeTYy JAO/LKHBI ObITh NPHUJI0KEHbI JOKYMEHTBI 0
HaliMe KUJIOTO MOMeleHus, (PaKTHUYECKUX pacxo/ax 1o nmpoesay (BKIoyas orary
YCJIYT 10 0(pOPMIICHHUIO NPOE3AHBIX JOKYMEHTOB U NMPEA0CTABJICHHUIO B MI0€31aX
MOCTEJbHbIX MMPUHAMIEKHOCTEH), KCEPOKONHMS OTMETOK B 3arpaHMYHOM
acnopre, MHbIE [JOKYMEHTbI, MOATBEPKAAKIIHNE PACXObl, CBA3AHHbIC C
KOMAaHIHPOBKOIi, a TaK:Ke KOMHUIO 0TYETAa 0 KOMAaHAUPOBKe.

5.37.3. OkoHYaTEIbHBI pacyeT IO TOHECEHHBIM KOMAaHJAUPOBOYHBIM
pacxojilaM TPOU3BOJAUTCS MOCJE MPOBEPKH aBAaHCOBOTO OTYETa OyXrajirepued u
YTBEPKACHUSI €T0 PEKTOPOM (JI1OO0 YIOJIHOMOYEHHBIM JIHIIOM).

5.37.4. OcTaTOK JEHEXHBIX CPEJCTB CBBIIIE CYMMBI, HCIOJIb30BAHHON
COTJIACHO aBAHCOBOTO OTYETa, MOAJICKHUT BO3BPAIICHHUIO PAOOTHHKOM B KaccCy
YHuBepcuteTa He MO3HEE TpeX pabouyuX IHEH Mocie JHSA HUCTEYSHHs CPOKa, Ha
KOTOPBIN BbIIAHBI HATMYHBIE IC€HBIH MOJ] OTYET, WK CO THS BbIXO/a Ha paboTy.

5.38. dakTuueckas cMeTa pacxoJOB MO KOMAHIUPOBKE HE O(QOPMIIIETCA.
Y TBEpKICHHBIM aBaHCOBBIN OTYET SIBJIACTCS OJHOBPEMEHHO (DAKTUUECKON CMETOM
pacxoa0B O KOMaHIUPOBKE.

6. 3aKJII0YHNTEIbLHBIE MTOJI0KEeHHS.
6.1. [Ipy wu3MeHeHUH JIEUCTBYIOLIETO 3aKOHOJATENbCcTBA Poccuiickoit

CDC)ICpaIII/II/I, CBs3aHHOC C KOMaHAWPOBOYHBIMU paCcXoJaMHu, ITOIIPABKH B HACTOAIICC
IMOJIOKCHHUC BHOCATCA HAa OCHOBAHWH IIPUKA3a PCKTOPA.
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[Tpunoxenue Ne 1
K [lonoxennto
0 CITyEeOHBIX KOMaHINPOBKAX

Pazpemaro

Cay:xkeOHas 3anucKa

[Tpomry pa3zpenmnTh KOMaHIUPOBKY CIEIYIOMIEro pabOTHHKA:

(0onacnocmo, @.1.0.)
B ropoJ (C yKa3aHUEM CTPaHbI)

OpTaHH3aIHI0

CPOKOM Ha TTHEH ¢ o BKIIFOUUTEIIBHO
JUTSL BBITIOJTHEHUS CIEAYIOMMX padoT (Ciry>keOHOTO 3a1aHus):

OxuaemMsblil pe3ynbTaT KOMaHIUPOBKHU:

« » 20 .

(noonuce ¢ pacwugposroii pyxosooumeinst cmpykmypHo20 noOpa30eieHusL)

O0s13yr0ch B pe3ysbTaTe OCYIICCTBICHHS KOMAHAWPOBKH HE IepelaBaTh CBEACHUS, COCTABISAIOIINMC
TOCYIapCTBEHHYIO TaifHy, a Taikke CBEACHHS, MOIMANAlOIINe IOJ CHHCKH TOBAapOB M YCIYT, SKCIOPT KOTOPBIX
KOHTPOJHMPYETCs 3aKOHOAaTeNsCcTBOM Poccuiickoit @eneparm. O6 yromoBHOH OTBETCTBEHHOCTH 3a HapyIICHHUE

OKCIOPTHOTO 3aKOHOAATEIBCTBA PYKOBOACTBY MMOAPA3ACIIEHUA 1 KOMaHANPYEMOMY U3BECTHO.

C neiicTBYIOIINM Ha JaTy I0a4d HAcTOSIIEro 3asBicHus [lojoxeHneM o ciryKeOHBIX KOMaHIUPOBKaX B

YHuBepcUTETE 03HAKOMIIEH.

Komanaupyemsiii paboTHUK

(noonucs ¢ pacuiughposroii Komanoupyemozo pabomuuxa)
OKCNOPTHBIH KOHTPOJIB!

(omMemKa cneyuaiucma no obecneuenuio OKCNOpmMHO20 KOHmpOJZﬂ)

CornacoBauno: YbBII:

Hctounuk cpencts

CornacoBano: ['maBHbIM Oyxrantep
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[Tpunoxxenue Ne 2
K [lonoxennto
0 CITy’KEOHBIX KOMaHIUPOBKaX

Pexropy
DOI'AOY BO «CeBacTonoIbCKuit
rOCYyJIapCTBEHHBIN YHUBEPCUTET)

oT
(Oondichocms, pamunus, UHUYUATLL PAOOMHUKA)

3asiBJIeHME
0 BblJ1a4e JIeHeKHbIX CPeACTB MOJ 0TYeT

B cBa3u ¢ BbIE3IOM B KOMaHAUPOBKY C 1o
B T. MpOIIy BBIIATh ABAHC Ha
KOMaHJIMPOBOYHBIE PacXojbl B CyMMe pyOnen KOIEeeK

B COOTBETCTBHH CO CMETOM Pacxoa0B.

« » 20 1.

(noonucy) (pamunus, unuyuanvt)
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[Tpunoxxenue Ne 3
K [lonoxennto
O CITyEeOHBIX KOMaHINPOBKAX

(haumenosanue opeanuzayuu)

[NTPUKA3

Howmep noxymenTta | Jlata coctaBieHus

(pacmiopsixeHue)
0 HaNpaBJICHUU PaOOTHHKA B KOMaHIUPOBKY

HaHpaBI/ITB B KOMaHAWPOBKY:

TabenpHbI HOMEP

(pamunus, ums, omuecmeo)

(cmpykmypHoe noopazoenenue)

(Oondcrocmyb (cneyuanbrocms, npogeccus))

(Mecmo nHasnavenus (cmpana, 20poo, opeaHu3ayls))

CPOKOM Ha

c N 7 20

C IICJIBIO

KaJICHIAPHBIX JTHEH

113 7

I. 10 20 I.

KomaHaupoBka 3a c4eT CpeacTB

(VKazamov UCMOYHUK PUHAHCUPOBAHUSL)

OcHoBaHHe (TOKyMEHT, HOMEp, 1aTa):

PyKOBO[[I/ITGJ'II) OpraHuzanuun

(cyarcebHoe 3a0anue, Opyeoe 0CHOBAHUe (YKazamy))

(Oondxcrocmo)

C npuxkaszomM (pacnopsbkeHHeM ) pabOTHUK O3HAKOMIICH

(muunas noonucy) (pacuugpposxa noonucu)

20

(nu4Has noonuce)
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[Tpunoxenue Ne 4

K [Tomoxenuro
0 CJIy’K€OHBIX KOMaHIUPOBKaX

CJHY/XEBHOE 3AJIAHUE
JJIsl HANIPABJICHUSA B KOMAHAUPOBKY H OTYET O €ro BbIIOJIHECHHHU

(hamunus, umsa, omuecmso)

KomanaupoBka
CpPOK
MECTO Ha3HAUYCHUA aara
CrpykrypHoe JI0/KHOCTE (KaJieHIapHbIE JTHH) OpraHu3aus -
Hoz(gau(yeneHne (crenpanHoCTS, HE cuuTas IUTATEBITMK OcHoBaHue
npodeccus) BpeMeHn | (YKa3aTh HCTOYHUK
CTpaHa, ropoJ OopraHu3anusa Hayalia OKOHYaHHs | BCECTro
HaxoXacHus | PUHAHCHPOBAHYS)
B IIyTH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
KpaTkuii OTYET O BHINOIHEHUH 33 JaHHS
CoaepskaHue 3aaHus CJIb
12
11
PaboTHuk
(nuuHas noonucs) (pacuugposxa noonucu,)
3aKII0YEHNE O BHIITOJTHEHUHI 3aaHuA
HpopeKTOp I10 HaIIpaBJICHUIO HpopeKTop 10 HaIIpaBJICHUIO
(nuunas noonucsw) (pacuwiugpposra noonucu) (nuunas noonucsy) (pacuiugpposra noonucu)
PyKOBO,Z[I/ITeJIL CTPYKTYPHOT'O ITOAPA3aACIICHAA PyKOBOI[I/ITeJ'IB CTPYKTYPHOT'O ITOAPA3aACICHUA (nuuHas noonucs) (pacuiugpposra noonucu)
(mupexTop MHCTHTYTA, 3aBKa(eapoii u mp.) (mupexTop MHCTHTYTA, 3aB.KadeapOoii U IIp.)

(nuunas noonucsw) (pacuiugpposra noonucu)



[Tpunoxenue Ne 5
K [lonoxxenunro
0 CITy’)K€OHBIX KOMaHIUPOBKAX

YTBEPXIAIO
« » 20 T
OTYET
0 KOMaHJAHPOBKE
(0ondxcrnocmo, ®HO)
[Tepron KOMaHIUPOBKU: «_ » 20 .-« » 20 1.
CnyxeOHoe 3amanue (11e1bp KOMaHIUPOBKH):
Pesynbrarsr:
/ /

(0ama) (noonuco) (Ppamunus, unuyuanst)
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	– результат участия в российских и международных образовательных, научных, культурных, спортивных и иных мероприятиях и конкурсах, в том числе получение наград, премий, грантов, занятие призовых мест.
	Степень реализации целей и задач служебной командировки определяется исходя из следующих показателей:
	– достижение и реализация договоренностей, имеющих важный экономический, научный, кредитно-инвестиционный эффект для Университета, либо способствующих формированию благоприятного имиджа Университета;
	– ознакомление с новыми достижениями и современными направлениями в науке и технике, с последующим внедрением в учебный процесс и применением в научно-исследовательской работе, или при организации малых предприятий с участием Университета;
	– создание благоприятных условий для развития отношений с российскими и иностранными организациями, представительствами и фондами в образовательной, научной и социально-культурной сферах сотрудничества;
	– подготовка договоров или контрактов и их подписание;
	– выступления с тематическими докладами, позициями и заявлениями по актуальным и проблемным вопросам в ходе мероприятий в целях презентации возможностей и достижений Университета.
	3.3. Условия направления в командировки для участия в научно-образовательных мероприятиях, повышения квалификации работников, иных мероприятиях необходимых для персонального роста работников регламентируются следующими правилами:
	– содержание и целесообразность командировок обсуждается и утверждается на заседаниях кафедры, совещаниях внутри структурных подразделений;
	– командировка не должна отрицательно влиять на научные исследования, ход учебного процесса, качество занятий студентов в Университете, своевременность и качество исполнения обязательств Университета перед учредителем, государственными органами и конт...
	3.4. Аспирант или докторант Университета, являющийся одновременно работником Университета, при наличии финансовой возможности может пользоваться правом научных (служебных) командировок с обязательным согласованием и утверждением целесообразности такой...
	3.5. На время кратковременного служебного командирования работника из числа НПР за ним сохраняется педагогическая нагрузка, которая не может быть передана другому работнику. Педагогическая нагрузка работника из числа НПР, независимо от времени нахожде...
	5. Финансирование командировок и компенсация затрат
	5.1. Финансирование командировок работников Университета может осуществляться:
	– за счет средств Университета на финансовое обеспечение выполнения государственного задания;
	– за счет средств платного обучения;
	– за счет средств грантов и субсидий (в т.ч. по Программе развития) в соответствии с их целевым назначением;
	– за счет средств хоздоговоров;
	– за счет средств приглашающей (принимающей) стороны;
	– за счет средств целевой благотворительной помощи;
	– за счет иных источников, не противоречащих действующему законодательству.
	5.2. В зависимости от целей командировки допускается финансирование расходов из разных источников.
	5.3. При направлении в командировку (в том числе при ее продлении) работнику возмещаются следующие расходы:
	5.4. Расходы на командировку компенсируются в пределах сумм, согласованных в предварительной (уточненной) смете на командировку.
	5.5. Университетом устанавливаются нормы возмещения расходов по командировкам. Размер суточных за каждый день нахождения в служебной командировке составляет:
	– по территории Российской Федерации – 100 рублей;
	– при проезде по территории иностранного государства – в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2005 № 812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при слу...
	5.6. В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки выплачиваются при представлении документов, подтверждающих факт вынужденной задержки.
	5.7. При командировках в местность, откуда работник исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства, суточные не выплачиваются.
	5.8. При следовании работника с территории Российской Федерации дата пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в иностранной валюте, а при следовании на территорию Российской Федерации...
	5.9. Даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и на территорию Российской Федерации определяются по отметкам пограничных органов в заграничном паспорте.
	5.10. При направлении работника в командировку на территории 2-х или более иностранных государств суточные за день пересечения границы между государствами выплачиваются в иностранной валюте по нормам, установленным для государства, в которое направляе...
	5.11. При направлении работника в командировку на территории государств– участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами н...
	5.12. Работнику, выехавшему в командировку на территорию иностранного государства и возвратившемуся на территорию Российской Федерации в тот же день, суточные в иностранной валюте выплачиваются в размере 50 процентов нормы расходов на выплату суточных.
	5.13. Суммы суточных, выплаченные работнику сверх 2500 рублей, являются объектом обложения налогом на доходы физических лиц, страховыми взносами в соответствии с пунктом 3 статьи 217, пунктом 2 статьи 422 НК РФ.
	5.14. Определение дохода, подлежащего налогообложению, с учетом положений пункта 3 статьи 217 НК РФ производится учреждением – налоговым агентом в момент утверждения авансового отчета. Таким образом, при определении налоговым агентом налоговой базы по...
	5.15. Расходы по проезду к месту командировки на территории Российской Федерации и обратно к месту постоянной работы и по проезду из одного населенного пункта в другой, если работник командирован в несколько организаций, расположенных в разных населен...
	– железнодорожным транспортом – в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса (купейный вагон), с четырехместными купе категории «К» или в вагоне категории «С» с местами для сидения;
	– водным транспортом – в каюте V группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна всех линий сообщения;
	– воздушным транспортом – в салоне экономического класса;
	– автомобильным транспортом – в транспорте общего пользования.
	5.16. Ректору и проректорам допускается компенсация расходов по проезду бизнес-классом в железнодорожном, водном и воздушным транспортом к месту командировки и обратно к месту постоянной работы, а также по проезду из одного населенного пункта в другой...
	5.17. Командированному работнику также оплачиваются расходы на проезд транспортом общего пользования к станции (вокзалу), пристани, аэропорту, если они находятся за чертой населенного пункта. Возмещение производится в сумме фактических расходов.
	5.18. Расходы по проезду на такси в аэропорт, вокзал или с аэропорта, вокзала в местах отправления, назначения и пересадок до места назначения в связи с отсутствием общественного транспорта (позднее или раннее прибытие) при наличии подтверждающих доку...
	5.19. В случае приобретения электронного авиабилета, подтверждающими расходы документами являются сформированная автоматизированной информационной системой оформления воздушных перевозок маршрут-квитанция электронного документа (авиабилета) на бумажно...
	5.20. Если оплата услуг командированного работника производится с банковской карты иного лица и иное лицо подтверждает возврат средств, то оснований считать, что расходы понесены не командированным работником, не имеется.
	5.21. В случае если посадочный талон утерян, расходы по проезду подтверждаются архивной справкой. В архивной справке должны содержаться следующие данные: Ф.И.О. пассажира, направление, номер рейса, дата вылета, стоимость билета. Справка должна быть за...
	5.22. Документом, подтверждающим произведенные расходы на приобретение железнодорожного билета в бездокументарной форме (электронного билета) является контрольный купон электронного билета (выписка из автоматизированной системы управления пассажирским...
	5.23. При использовании для проезда к месту командирования и обратно личного транспорта по согласованию с работодателем компенсация расходов осуществляется на основании служебной записки с приложением маршрута передвижения (путевой лист), кассовых чек...
	5.24. Документами, подтверждающими произведенные расходы водителем Университета при поездке в командировку на служебном транспорте, являются путевой лист, заверенный начальником отдела транспортного обеспечения, кассовые чеки, подтверждающие заправку ...
	5.25. Расходы, связанные с бронированием и наймом жилого помещения на территории Российской Федерации, включая оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах (кроме расходов на обслуживание в барах и ресторанах, обслуживание в номере, пользован...
	5.31. Расходы по найму жилого помещения возмещаются за каждые сутки нахождения в пункте служебной командировки со дня прибытия командированного в пункт назначения и по день выезда из него при предоставлении документов, оформленных в соответствии с дей...
	5.32. Возмещение расходов на перевозку багажа, весом свыше установленных транспортными предприятиями предельных норм, включенным в тариф производится по согласованному с УБП заявлению командируемого только в случае необходимости перевозки товарно-мате...
	5.33. Работнику при направлении его в командировку на территорию иностранного государства дополнительно возмещаются расходы на:
	– оформление визы;
	– обязательные консульские и аэродромные сборы;
	– расходы на оформление обязательной медицинской страховки;
	– иные обязательные платежи и сборы.
	5.34. Непредвиденные (дополнительные) расходы сверх сметы на командировку могут быть компенсированы при условии наличия лимита средств, предусмотренных на цели командировок на основании служебной записки командированного работника по согласованию с ру...
	5.35. Первичные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется работником Университета...
	5.36. Временная нетрудоспособность работника в период командировки:
	5.36.1. Работнику в случае его временной нетрудоспособности, удостоверенной в установленном порядке, возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточн...
	5.36.2. За период временной нетрудоспособности работнику выплачивается пособие по временной нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.37. Порядок представления авансового отчета о командировке:
	5.37.1. В соответствие с п. 6.3 Указания Банка России от 11.03.2014 №3210- У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательс...
	5.37.2. К авансовому отчету должны быть приложены документы о найме жилого помещения, фактических расходах по проезду (включая оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поездах постельных принадлежностей), ксерокопия отметок в...
	5.37.3. Окончательный расчет по понесенным командировочным расходам производится после проверки авансового отчета бухгалтерией и утверждения его ректором (либо уполномоченным лицом).
	5.37.4. Остаток денежных средств свыше суммы, использованной согласно авансового отчета, подлежит возвращению работником в кассу Университета не позднее трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со д...
	5.38. Фактическая смета расходов по командировке не оформляется. Утвержденный авансовый отчет является одновременно фактической сметой расходов по командировке.
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